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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 45 Tahun 2009 Tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 31 Tahun 2004 Tentang Perikanan

2 Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 12 Tahun 2011 Tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business Process)

3 Permen KP Nomor 48/PERMEN-KP/2020 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Kelautan dan Perikanan

1 Memahami tentang tata cara pendaftaran kapal

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 Komputer
2 Instrumen Kerja
3 ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Jika SOP ini tidak dilakukan, maka dapat menghambat proses pendaftaran kapal

1 Pencatatan dalam buku catatan pendaftaran

Pelaksana Mutu Baku
i Pemilik
Ne: Kegiatan Kapal Kanit P:;:i:’;zn TU Direktur | Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 |Menyiapkan berkas kelengkapan kapal (KTP Surat kapal |5 menit Berkas
Pemohon, Surat Ukur, Pas Besar/Pas Kecil) Kelengkapan
Kapal
Sosiaslisasi
larangan
Gratifikasi
2 |Mengisi formulir pendaftaran melalui layanan ﬁ Form Online |10 menit  [Formulir
PIOnS pendaftaran
https://docking.poltekkp-bitung.ac.id/
Pemberian
notifikasi
larangan
Gratifikasi
3 |Mencatat antrian kapal pada buku pendaftaran _ﬁ Buku 5 menit Buku
kapal ,_ pendaftaran pendaftaran
3 |Meneruskan ke bagian Tata Usaha untuk dicatat * Form 10 menit  [Formulir
sebagai arsip | pendaftaran
4 |Meneruskan permohonan pekerjaan perbaikan Buku arsip 10 menit  [Laporan
kapal kepada Direktur
6 |Memberikan persetujuan untuk melakukan Form 5 menit
perbaikan kapal ? Setuju/Menolak
N)
7 |Membuat jadwal perbaikan kapal - ATK 5 menit Jadwal
perbaikan kapal
8 [Melaksanakan perbaikan kapal Perlengkapan |15 menit  |Kapal
* perbaikan
kapal Sosiaslisasi
larangan
Gratifikasi

BLKP : Bengkel Latih Kapal Perikanan




